MANUAL DO USUARIO

Projeto/Software/Programa
Controle de Locacdes JunioNet

Objetivo desse manual
Elucidar o instrutor e/ou o utilizador final desse programa de computador.

Objetivo desse Projeto/Software/Programa
Realizar o controle de todas as locacfes de obras, ou midias diversas pelos
locatarios que interagem num estabelecimento qualquer.

Formula para utilizar esse Projeto/Software/Programa
Basicamente seria 0 seguinte, o utilizador realiza todos os cadastros (ver opcao
Cadastros no menu principal) e posteriormente realiza as transacdes de Saida

e Entrada das obras do acervo desse estabelecimento (ver opcao
Movimentag&o no menu principal).

CONTROLE de LOCACOES
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A Sequir uma descricdo abrangente sobre cada opcdo desse
Software/Programa

1.0 — Cadastro

Nessa opc¢do do menu principal o utilizador podera realizar todos os cadastros
fundamentais.

1.1 - Locatéario

Biblioteca - Copia

Nessa opcéo o utilizador realizara o cadastro dos locatarios, aqueles que
estardo pegando as obras por empréstimo ou locacéo.

1.2 - Midia

=~ Biblioteca - Cdpia

Movimentac do

@ Locatério
&1 Midia

Cadastro

Nessa opcéo o utilizador realizara o cadastro dos tipos de midias
disponiveis no estabelecimento, sejam para empréstimo ou locacao.

1.3 - Género

=~ Biblioteca - Capia

(TaE G Movimentacdo

@ Locatério

Nessa opcéo o utilizador realizarad o cadastro dos géneros disponiveis no
estabelecimento, sejam para empréstimo ou locacao.

Atente-se ao detalhe que é possivel definir nessa opcao o preco da
diaria de locacdo, somente quando o estabelecimento além de
emprestar também efetuar locacao das obras.



1.4 - Obra

=~ Biblioteca - Cdpia

(Tl Movimentacdo

(&) Locatario

5 Midia

Nessa opcéo o utilizador realizara o cadastro das obras disponiveis no
estabelecimento, sejam para empréstimo ou locacao.

1.5 - Configuracéao

Biblioteca - Copia

Movimentagao
(£ Locakério

’E‘E Midia

FE Génera

'_H_g Obra

B configuracio

Nessa opcéo o utilizador podera estar definindo trés informacdes:
e O nome da empresa/entidade

e O telefone da empresa/entidade

e A “Chave do Produto”

A “Chave do Produto” é distribuida junto ao fornecedor desse
Software/Programa apds a compra do mesmo.

1.6 — Senha

=~ Biblioteca - Cdpia

(=T EEGN Movimentacdo
() Locatério

£ Midia

E|E =Enera

'_H_g Obra

ﬂ Configuracdn

Nessa opcéo o utilizador podera a qualquer momento alterar a senha de
acesso ao Software/Programa.

A senha padréo para acessar o Software/Programa é: 12345



1.7 - Sobre

=~ Biblioteca - Cdpia

Movimentagdo

Cadastro
@ Locatario
5 Midia
E|E GEnern
'_H_g Obra

'F:| Configuracdn

@ Senha

% Sobre

Nessa opcéo o utilizador podera visualizar as informacdes sobre esse
Software/Programa, como:

e Versao completa desse Software/Programa
e Pessoas envolvidas no desenvolvimento
e Formas de contato com a equipe técnica

1.8 — Fechar

=~ Biblioteca - Copia

Cadastra
@ Locatario
w5 Midia
E|E EEnero
'_Hg Chbra

ﬂ Configuracdo
&l Senha

Mavimentac o

@ Sobre Fi

Nessa opcéo o utilizador podera encerrar/fechar/finalizar esse
Software/Programa.

Atente-se ao detalhe que toda vez que vocé sair desse
Software/Programa sera realizada uma Copia de Seguranca dos dados
automaticamente, nas pasta C:\BACKUP BIBLIOTECA.

O Backup automatico somente € realizado no computador SERVIDOR
dos dados. Se vocé estiver em um micro — terminal (aquele que acessa
os dados do SERVIDOR), néo ocorrera o Backup.



Aconselha-se periodicamente copiar a pasta C:\BACKUP
BIBLIOTECA do SERVIDOR para uma midia alternativa, como
um CD, DVD, PENDRIVE ou qualquer outra, para que no caso
de danos aos dados originais, o utilizador possa restaurar os
dados salvos em outra midia.

Aconselha-se periodicamente executar o programa no
computador SERVIDOR para que a Copia de Seguranca
automatica seja efetuada (Basta executar e fechar o
Software/Programa no SERVIDOR).

2.0 - Movimentacao

Nessa opc¢do do menu principal o utilizador podera realizar toda a
movimentacao de obras pelos locatarios que interagem com o estabelecimento.

2.1 - Saida

~~ Biblioteca - Capia Nao Registrada - Uso

Cadastro NG == Relatario  Ferramentas

E. Saida g |

Nessa opcéo o utilizador registrara no Software/Programa toda e
gualquer saida de obra efetuada no estabelecimento.



< Saida X]
coDiGo  |momE [ A
1 JOSE MaRIA APARECIDO ALEERTING CRUZ Localizar
| 2|PAULDALBERTO D Nome:
PaLLO
w
< »
Contratoz de Locagao Realizado: I:I Cadaztrado Desde: | 11/4/2003
TITLLO |cobizo  |sue_mimuLe A
&5 MIN&S DO REI SaLOMAD 1 Localizar
SUPER COMTRA O BAIXO ASTRA Cédigo:
P Titulo:
< Tl | —
Data da L ao:
| e e | SubTotal: |0
Previsao da Devolugao:
‘ | Locagao de mﬂia[s]

Na parte superior o utilizador seleciona o locatéario, clicando com o
Mouse em cima do NOME dele ou digitando o0 nome no campo: Nome
do lado direito da tela.

Na parte do meio o utilizador seleciona a obra que est4 sendo locada,
clicando com o Mouse em cima do TITULO dela ou digitando o codigo
no campo: Cédigo, ou digitando o titulo no campo: Titulo, ambos do lado
direito da tela.

Na parte inferior o utilizador selecionara o niumero de dias previstos para
a locacéo da obra pelo locatario. No exemplo acima, serdo 15 dias de
empréstimo/locacao.

A seguir o utilizador pressionara o bot&o SAIDA para registrar uma nova
saida baseada nos dados que foram entrados.

O utilizador pode a qualquer momento realizar uma consulta dos
registros das obras que o locatéario ja possui em seu nome, bastando
para isso pressionar o botédo: Consultar.



2.2 - Entrada

=~ Biblioteca - Copia Néo Registrada - Uso

Tyl Relakorio  Ferramentas

[ saida Fs

Cadaskro

E Entr‘ada F&

Nessa opcao o utilizador registrara no Software/Programa toda e
gualquer entrada de obra efetuada no estabelecimento.

~~ Entrada E'
CODICD |NOME RITA
1|J05E MARIA APARECIDO ALBERTIMNO CRUZ Localizar
Marne:
JOSE

<)/ >

Cantratoz de Locagio Realizado: I:I Cadastrado Desde: | 11/4/2008

1E6:0E: 37

Consultar

ENTRADA

Na parte superior o utilizador seleciona o locatario, clicando com o
Mouse em cima do NOME dele ou digitando o nome no campo: Nome
do lado direito da tela.

Na parte do meio o utilizador apenas visualiza todas as obras que estéo
registradas em nome do locatario.

Na parte inferior o utilizador visualiza o TOTAL A PAGAR e o TOTAL
COM MORA. Esses valores somente servirdo para o estabelecimento
gue trabalhar com locacéo, pois hesse momento o utilizador podera
efetuar a cobranca ao locatario do valor devido.



A seguir o utilizador pressionara o botdo ENTRADA para registrar a
devolucédo de uma ou de todas as obras que o locatario esteja
devolvendo no momento.

O utilizador pode a qualguer momento realizar uma consulta dos
registros das obras que o locatario possui em seu nome, bastando para
iISSo pressionar o botédo: Consultar.

3.0 — Relatorio

Nessa opcdo do menu principal o utilizador podera realizar diversas pesquisas
e visualisar relatorios, podendo opcionalmente enviar para uma impressora.

=~ Biblioteca - Copia Nao Registrada - Uso Limitado

Cadastro Movimentacdo NEEERTIEN Ferramentas  Registrar-me!!!
['ﬂ Locatario P |
Obra 3 Relacdo de Todas Obras e seus Codigos de Referéncia para &fixar na Obra
[il Saida ' Relagdo das Obras por GEnerof ou Tudo
(] Entrada  » Relacdo das Obras por Categoria) ou Tuda

4.0 - Ferramentas

Nessa opc¢do do menu principal o utilizador poderé utilizar-se de diversas
funcdes especiais do Software/Programa. Veja a seguir cada uma delas.

4.1 — Super Calendério

Biblioteca - Copia Nao Registrada - Uso Limitado

Cadastro  Movimentacdo  Relatorio BeEHE=NEN=EN Registrar-me!!

kg Super Calendario

Nessa opgéo o utilizador tem acesso a um calendario com todas as
datas possiveis.

4.2 — Calculadora

Biblioteca - Copia Nao Registrada - Uso Limitado

Cadastro Movimentacdo  Relatdrio BEEHENEN=EN Fegistrar-me! !l

B super Calendério

alculadora

Nessa opcéo o utilizador tem acesso a uma calculadora do préprio
Sistema Operacional.



4.3 — Restaurar Copia de Seguranca

Biblioteca - Copia Mao Registrada - Uso Limitado

Cadastro  Movimentacdo  Relatorio BERENENEEN Registrar-me!l!l

B super Calendérin

Calculadara Fa

2]

# Restaurar Copia de Seguranca

Nessa opcéo o utilizador pode restaurar uma cépia de seguranca dos
Dados do Sistema.

Essa operacéo exige a digitacdo da senha atual do
Software/Programa.

O Software/Programa realiza Cépias de Seguranca automaticamente
(somente no computador SERVIDOR) e possui uma pasta especifica
para cada dia da semana.

O utilizador podera escolher o dia da semana retroativo do qual quer
restaurar os dados.

Essa operacdo somente devera ser efetuada se ocorrer danos aos
dados atuais do Software/Programa. Se os dados estiverem
corrompidos por exemplo.

Aconselha-se periodicamente copiar a pasta C:\BACKUP
BIBLIOTECA do SERVIDOR para uma midia alternativa, como
um CD, DVD, PENDRIVE ou qualquer outra, para que no caso
de danos aos dados originais, o utilizador possa restaurar os
dados salvos em outra midia.

Aconselha-se periodicamente executar o programa no
computador SERVIDOR para que a Copia de Seguranca
automatica seja efetuada (Basta executar e fechar o
Software/Programa no SERVIDOR).



4.4 — Definir Servidor

=~ Biblioteca - Copia Nao Registrada - Uso Limitado

Cadastro Movimentacdo  Relatorio BELENENS=EN Fegistrar-me!l!!

@ Super Calendario
Calculadora Fa

m Restaurar Copia de Seguranca

i

HI¥l Definir Servidor

Essa opcdo somente devera ser utilizada quando esse
Software/Programa for funcionar em rede, em mais de um
computador.

Nessa opcéo o utilizador podera especificar o computador no qual os
dados serdo armazenados.

Essa opcéao devera ser configurada em todos os computadores
(CLIENTES) exceto no computador SERVIDOR.

4.5 - Sincronizar com Servidor

Biblioteca - Copia Nao Registrada - Uso Limitado

Reqiskrar-rme!!!

Cadastra  Movimentacdo  Belatdrio NE=EE= ==

B¥] super Calendério
Calculadora Fa

I-SI Restaurar Copia de Seguranca

il

= Sincronizar com Servidaor

Essa op¢do somente devera ser utilizada quando esse
Software/Programa for funcionar em rede, em mais de um
computador.

Nessa opcéo o utilizador podera atualizar (Refresh) os dados mais
novos entrados nesse Software/Programa.

Exemplo: O utilizador A fez a inclusao/alteracao de alguma
informacao. O utilizado B quer ter certeza de estar utilizando os
dados mais recentes, entdo ele clica nessa opcgéao.

Normalmente essa op¢ado podera ser necessaria nos primeiros
cadastros. Posteriormente ndo carece ser utilizada.



4.6 — Site Oficial — Internet

== Biblioteca - Copia Nao Registrada - Uso Limitado

Cadasktro  Mowimentacdo  Relatdrio NEERENENEEY Registrar-me!!!

B Super Calendsrio
Calculadaora Fo

H Restaurar Copia de Sequranca
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= gincronizar comn Servidar Flz

=2 Sike Oficial - Internet

Nessa opcéo o utilizador pode acessar a pagina oficial desse
Software/Programa na rede mundial de computadores (INTERNET).

5.0 — Registrar-me

Essa opc¢édo é idéntica a op¢cédo Cadastro/Configuracdo. Porém sé aparece
guando o Software/Programa ainda nédo é registrado.

Nessa opcao o utilizador podera estar definindo trés informacodes:
e O nome da empresa/entidade

e O telefone da empresa/entidade

e A “Chave do Produto”

A “Chave do Produto” é distribuida junto ao fornecedor desse
Software/Programa ap0s a compra do mesmo.

6.0 — Facilitadores
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O utilizador conta com botbes/icones de atalho em uma barra no lado direito da
tela. Todas as opc¢Oes descritas nesse manual possuem atalho nessa barra.

Caso nao se saiba para que se serve o botao/icone desejado, basta parar o
cursor/setinha do Mouse em cima do botdo/icone e ler a informacéo.

JUNIONET

EmMAIL: JUNIONET1@HOTMAIL.COM oU JUNIONET1@GMAIL.COM

ACESSE O SITE OFICIAL: WWW.HIERARQUIA.COM/JUNIONET
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